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Dokumentenarchivierung – 
der digitale Aktenschrank
im Computer



Archivierung auf Knopfdruck

Kein zeitraubendes Suchen von Unterlagen, keine Pa-
pierberge auf dem Schreibtisch. Eingangsrechnungen, 
Faxe, handschriftliche Notizzettel, Prüf- und Abnah-
meprotokolle – alles lässt sich einscannen und digital 
ablegen. Auch elektronische Dokumente wie E-Mails, 
Digitalfotos oder PDF-Dateien werden auf Knopfdruck 
archiviert.

Vorbei sind zeitraubende Suchzeiten nach Stundenzet-
teln, Briefen, Eingangsrechnungen, Besprechungspro-
tokollen usw. 

Wir haben das bewährte Archivsystem ELO Office 
(Optional auch ELO professional)* nahtlos in Labelwin 

integriert. Der intelligente Aktenschrank im Computer 
verwaltet effizient und rentabel alle Informationen. Die 
automatische Zuordnung der archivierten Dokumen-
te zum richtigen Vorgang in Labelwin erleichtert den 
Archivierungsvorgang wesentlich. Ihre vorhandenen 
Ablagestrukturen können einfach übernommen werden. 
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Digital, schnell und komfortabel

Sie arbeiten wie gewohnt mit Archiven, Aktenschränken 
und Ordnern – nur eben digital, schnell und komfortabel.

Durch die tiefe Integration von ELO in Labelwin 

•	 funktioniert das Scannen von Dokumenten einfach 
und schnell,

•	 wird alles automatisch zum richtigen Vorgang in 
Labelwin zugeordnet,

•	 reduziert sich der Aufwand für das Einscannen auf 
einen Knopfdruck.

Beispiel Kundendienstbericht
Der Kunde ruft an, hat Fragen zu seiner Rechnung und 
mit einem Knopfdruck ist der unterschriebene Monteur-
zettel auf dem Bildschirm. Fragen können sofort beant-
wortet werden – ohne lästige und zeitraubende Rückrufe. 
So funktioniert es: Die Auftragszettel werden bereits beim 
Drucken mit einer von ELO lesbaren Nummer versehen. 
Alle ausgeführten Aufträge eines Tages oder einer Woche 
können später als Stapel in den Scanner gelegt werden. 
Über den Menüpunkt „Scannen“ in Labelwin liest ein 
professioneller Scanner mit automatischem Einzug den 
Stapel schnell ein. Den Rest übernimmt Labelwin – ohne 
zusätzliche Eingaben. 

Beispiel Eingangsrechnungen
Diese ordnen Sie durch Auswahl der Adresse oder des 
Projekts dem richtigen Vorgang zu. Das Dokument wird 
am Arbeitsplatz in den Scanner gelegt und innerhalb 
weniger Sekunden verarbeitet. So findet die Archivierung 
quasi „nebenher“ statt. 
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Verringerung der Papierberge

Jedes Dokument lässt sich über unterschiedliche Such-
begriffe schnell und einfach wieder finden.

Sonstige Dokumente
Auch Briefe, Prüf- oder Abnahmeprotokolle, Bauskiz-
zen, Notizzettel usw. werden direkt beim Eintragen in 
Labelwin gescannt. Alle Dokumente lassen sich z.B. 
über die Adresse, die Projektnummer, die Auftrags- 
oder Rechnungsnummer schnell und einfach wieder 
finden.

Die digitale Archivierung erleichtert den Büroalltag: 
Vorbei sind zeitraubende Suchen nach Stundenzetteln, 
Briefen, Eingangsrechnungen oder Besprechungs-
protokollen. Das papierlose Büro wird sicherlich eine 
Utopie bleiben. Doch allein die Reduzierung der 
umlaufenden Dokumente bedeutet eine erhebliche 
Verringerung der Papierberge auf dem Schreibtisch.

* ELO Office und ELO professional sind Produkte 
  der ELO Digital Office GmbH, Stuttgart



•	 Organisieren ohne Zettelwirtschaft 

•	 Weniger Papier, mehr Überblick 

•	 Alle Dokumente immer sofort verfügbar

•	 Keine zeitraubende Suche mehr 

•	 Nahtlose Integration von ELO in Labelwin 

•	 Automatische Zuordnung der eingescannten 
Dokumente zum richtigen Vorgang in Labelwin

Digitale Archivierung -  
ein Ende mit der Zettelwirtschaft.



Labelwin

Kaufmännische Software
für das Handwerk
im Bereich Haustechnik
 
Sanitär
Heizung
Elektro
Kälte/Klima
Solar
Anlagenbau

Label Software ist das Softwarehaus von Labelwin. Als 
mittelständisches Softwarehaus sind wir spezialisiert 
auf die kaufmännischen Aspekte der Haustechnik-
Branche. 

Unser oberstes Ziel ist es, die Büroarbeit im Handwerks-
betrieb optimal zu organisieren und damit den Erfolg 
unserer Kunden zu steigern. Unsere Lösung heißt La-
belwin. Das EDV-Programm zur kompletten kaufmän-
nischen Abwicklung eines Handwerksbetriebs. Speziell 
entwickelt für die Haustechnik – Sanitär, Heizung, Elek-
tro, Kälte/Klima, Solar – und für den Anlagenbau.

Doch wir entwickeln nicht nur Software. Gemeinsam mit 
unseren autorisierten Label-Partnern unterstützen und 
begleiten wir Handwerksbetriebe auf dem Weg zu einer 
schlanken Verwaltung.

 


